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Parcours utilisateur comptabilité fournisseurs 

SAP (module FI-AP) 

 

 Vous êtes comptable vous souhaitez donner un nouvel élan à votre carrière en 
complétant vos connaissances des modules financiers du progiciel SAP ! 

 Vous êtes directeur financier, chef comptable et vous souhaitez développer la 
productivité de vos équipes dans la pratique quotidienne de SAP ! 

 Vous êtes responsable d’un centre de compétences SAP ou responsable applicatif et 
vous souhaitez améliorer les compétences fonctionnelles SAP de vos 
collaborateurs ! 

 Vous êtes à la recherche d’un poste de comptable dans une entreprise utilisatrice de 
SAP et vous souhaitez augmenter votre employabilité auprès d’employeurs 
potentiels ! 

 Vous êtes jeune diplômé et vous souhaitez maximiser vos chances de décrocher 
votre premier emploi en entreprise ou en société de prestations ! 

 

 

 

 

 

Le cursus « Parcours utilisateur comptabilité fournisseurs 
SAP » est une formation orientée métier qui répond à vos 
attentes : 

 Découverte des fonctionnalités du module FI-AP à 
travers la description des principaux concepts 
structurants et des transactions clés, 

 Illustration des sujets abordés à travers des exemples 
concrets et des anecdotes vécues sur les projets, 

 Mise en application par des exercices pratiques 
adaptés à l'environnement des participants. 

Chaque participant découvrira, de manière structurée et 
approfondie, comment SAP peut être utilisé au sein d’une 
direction financière. 
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Objectifs 

 Acquérir une vue d’ensemble du traitement des processus de gestion de la 
comptabilité fournisseurs dans SAP 

 Comprendre la couverture fonctionnelle du module FI-AP dans sa version 
standard SAP ERP (ECC6.0) et ses liens avec les autres modules de SAP (FI-GL, CO 
et MM) 

 Connaître les données de base et les principales transactions utilisées au 
quotidien dans les entreprises pour la gestion de la comptabilité fournisseurs 

 Mettre en application les concepts dans des exercices pratiques dans un 
environnement SAP de formation 

 

Contenu 

 Présentation générale de SAP 

­ Historique, description générale, SAP en France 

 Connexion et principes de navigation 

 La comptabilité fournisseurs dans SAP 

­ Les principaux processus de gestion 

­ Le module FI-AP 

­ Les liens avec les autres modules : MM, CO et FI-GL 

 Les éléments structurants 

­ Structures organisationnelles 

o Société, plan de comptes, domaine d’activité (FI) 

o Périmètre analytique (CO) 

o Division et organisation achats (MM) 

­ Les données de base associées aux processus de la compta fournisseurs 

o La fiche fournisseur 

o Le compte général 

o La fiche article et la classe de valorisation 

o Les centres de coûts, les centres de profit et les ordres internes 

 Gestion de la fiche fournisseur 

­ Les concepts importants : groupe de comptes et compte collectif 

­ La fiche fournisseur dans FI-AP 

­ Le lien de la fiche fournisseur avec MM 

­ Principales transactions : création, modification, suppression, blocage 

­ Reporting 

 Enregistrement des factures fournisseurs 
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­ Les concepts importants : clés de comptabilisation, gestion de la TVA 

­ Traitement des factures avec commande (achats stockés ou non stockés) 

­ Traitement des factures sans commande 

­ La gestion des avoirs 

­ Le pré enregistrement 

 Consultation de la situation d’un compte fournisseur 

­ Le solde d’un compte fournisseur 

­ Le détail des mouvements sur un compte fournisseur 

 Gestion des acomptes 

­ Un concept important : le code CGS 

­ La demande d’acompte 

­ Enregistrement d’un acompte 

­ Lier un acompte et une facture 

 Gestion des règlements 

­ Les règlements manuels  

­ Cas particuliers des effets à payer 

­ Le programme de paiement 

 Principales transactions de reporting 

­ La balance des comptes fournisseurs 

­ Le journal des comptes fournisseurs 

 Traitements périodiques et de clôture 

 

Participants 

 Comptables en poste 

 Membres d’un centre de compétences SAP 

 Consultants fonctionnels juniors 

 Demandeurs d’emplois 

 Jeunes diplômés (écoles de commerce, universités, BTS/DUT) 

 

Durée 

 2 jours 

 

 

Pré requis 

 Connaissance de la comptabilité (avec ou sans pratique professionnelle) 
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 Pratique informatique et d’Internet en environnement Microsoft Windows 

 Connaissances générales de l’organisation et du fonctionnement de SAP (il est 
recommandé d’avoir suivi le cursus « INT01 - Introduction à la compatibilité et au 
contrôle de gestion dans SAP ») 

 

Langue 

 Les formations sont dispensées par des experts SAP francophones 

 Les supports de cours, les exercices et les QCM sont en français 

 

Les + de nos formations 

 Sofa Street est le leader européen de la formation SAP sur Internet, 

 Une offre de formation flexible à des prix attractifs, 

 Les formations de Sofa Street sont créées et dispensées par des consultants 
ayant de fortes expertises des projets et solutions SAP, 

 Des locaux accessibles et dédiés à la formation à Paris avec mise à 
disposition d’un accès SAP par participant, 

 Nos cours peuvent être personnalisés et organisés en intra entreprise, 

 La possibilité de valider les acquis de la formation par des exercices, 
pratiques et des QCM en ligne (en option). 

  

 

 

 

 

Pour plus d’informations sur notre offre de formation, ainsi 
que sur nos prestations de conseil et d’expertise, rendez-
vous sur www.sofa-street.com. 

 

http://www.sap-bestof.com/

